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Статья 1. Общие положения
1.1. Регламент контрольно-счетной комиссии Верхнетоемского муниципального округа Архангельской области (далее – контрольно-счетная комиссия) принят во исполнение требований статьи 13 Положения о контрольно-счетной комиссии Верхнетоемского муниципального округа Архангельской области, утверждённого решением Собрания депутатов Верхнетоемского муниципального округа Архангельской области от 03.12.2021 г. № 5 (далее – Положение о контрольно-счетной комиссии) и определяет:

а) содержание направлений деятельности контрольно-счетной комиссии;

б) распределение обязанностей между работниками контрольно-счетной комиссии; 

в) вопросы подготовки и проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий;

г) порядок ведения дел;

д) порядок направления запросов о предоставлении информации, документов и материалов, необходимых для проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий;

е) процедуру опубликования в средствах массовой информации или размещения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» информации о деятельности контрольно-счетной комиссии;

ж) иные вопросы внутренней деятельности контрольно-счетной комиссии.

1.2. Положения Регламента являются обязательными для всех сотрудников контрольно-счетной комиссии.

По вопросам, порядок решения которых не урегулирован настоящим Регламентом, решения принимаются председателем контрольно-счетной комиссии, вводятся в действие распоряжением, обязательным для исполнения всеми сотрудниками контрольно-счетной комиссии.
Статья 2. Содержание направлений деятельности контрольно-счетной комиссии
2.1. Правовое регулирование организации и деятельности контрольно-счетной комиссии основывается на Конституции Российской Федерации и осуществляется Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 7 февраля 2011 года № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований» (далее - Федеральный закон от 7 февраля 2011 года № 6-ФЗ), другими федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными нормативными правовыми актами Верхнетоемского муниципального округа Архангельской области (далее – Верхнетоемский муниципальный округ). В случаях и порядке, установленных федеральными законами, правовое регулирование организации и деятельности контрольно-счетной комиссии осуществляется также законами Архангельской области. 
2.2.
Деятельность контрольно-счетной комиссии основывается на принципах законности, объективности, эффективности, независимости, открытости и гласности.
Статья 3. Внутренние нормативные документы контрольно-счетной комиссии
3.1. Правовой основой регулирования процедурных и внутренних вопросов деятельности контрольно-счетной комиссии является её Регламент.

3.2. Контрольно-счетная комиссия разрабатывает и утверждает стандарты, определяющие характеристики, правила и процедуры планирования, организации и осуществления различных видов деятельности контрольно-счетной комиссии и требования к их результатам.
3.3. Председатель контрольно-счетной комиссии издает распоряжения и приказы по вопросам, отнесенным к его ведению Уставом Верхнетоемского муниципального округа и действующим законодательством.
Статья 4. Стандарты контрольно-счетной комиссии

4.1. Основными документами по методологическому обеспечению деятельности контрольно-счетной комиссии являются стандарты.

Стандарты устанавливают правила, руководящие принципы и характеристики осуществления различных форм и видов деятельности контрольно-счетной комиссии.

4.2. Контрольно-счетной комиссией разрабатываются и действуют стандарты двух видов: стандарты организации деятельности контрольно-счетной комиссии и стандарты внешнего муниципального финансового контроля (аудита), осуществляемого контрольно-счетной комиссией.
Стандарты организации деятельности контрольно-счетной комиссии определяют характеристики, правила и процедуры организации и осуществления методологического обеспечения, планирования работы, подготовки отчётов, взаимодействия с другими контрольными органами и иных видов внутренней деятельности контрольно-счетной комиссии.

Стандарты внешнего муниципального финансового контроля (аудита) определяют общие требования, характеристики, правила и процедуры осуществления контрольно-счетной комиссией контрольной и экспертно-аналитической деятельности.

4.3. Стандарты контрольно-счетной комиссии утверждаются председателем контрольно-счетной комиссии и являются обязательными для исполнения всеми сотрудниками контрольно-счетной комиссии. 
Статья 5. Распределение обязанностей между работниками контрольно-счетной комиссии 

5.1. Контрольно-счетная комиссия образуется в составе председателя и аппарата контрольно-счетной комиссии.

5.2. Председатель контрольно-счетной комиссии:

1) осуществляет общее руководство деятельностью контрольно-счетной комиссии;

2) утверждает Регламент контрольно-счетной комиссии и изменения к нему;

3) утверждает планы работы контрольно-счетной комиссии и изменения к ним;

4) утверждает годовой отчет о деятельности контрольно-счетной комиссии;

5) утверждает стандарты внешнего муниципального финансового контроля; 

6) утверждает результаты контрольных и экспертно-аналитических мероприятий контрольно-счетной комиссии; подписывает представления и предписания контрольно-счетной комиссии;

7) проводит контрольные и экспертно-аналитические мероприятия;

8) может являться руководителем контрольных и экспертно-аналитических мероприятий;

9) представляет Собранию депутатов Верхнетоемского муниципального округа, главе Верхнетоемского муниципального округа ежегодный отчет о деятельности контрольно-счетной комиссии, о результатах проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятий;

10) представляет контрольно-счетную комиссию в отношениях с государственными органами Российской Федерации, государственными органами Архангельской области и органами местного самоуправления, а также в отношениях с иными организациями на территории Российской Федерации и за рубежом;

11) представляет без доверенности контрольно-счетную комиссию в судах общей юрисдикции, арбитражных судах и у мировых судей; от имени контрольно-счетной комиссии подписывает заявления, жалобы и иные обращения, направляемые в суды, в том числе к мировым судьям, по делам, возникающим из публичных правоотношений;

12) издает распоряжения по вопросам, связанным с осуществлением полномочий контрольно-счетной комиссии, а также приказы по вопросам организации деятельности контрольно-счетной комиссии;

13) представляет председателю Собрания депутатов Верхнетоемского муниципального округа предложения о штатной численности контрольно-счетной комиссии;

14) является представителем нанимателя (работодателя) для работников контрольно-счетной комиссии;

15) в установленном порядке назначает на должность и освобождает от должности муниципальных служащих контрольно-счетной комиссии, за исключением тех лиц, назначение на должность и освобождение от должности которых отнесено к компетенции Собрания депутатов Верхнетоемского муниципального округа;

16) решает в отношении муниципальных служащих контрольно-счетной комиссии в соответствии с законодательством Российской Федерации о муниципальной службе Российской Федерации вопросы, связанные с прохождением муниципальной службы Архангельской области в контрольно-счетной комиссии, в том числе:

заключает трудовые договоры, дополнительные соглашения и прекращает их с муниципальными служащими контрольно-счетной комиссии;

утверждает должностные инструкции муниципальных служащих контрольно-счетной комиссии;

применяет поощрения за муниципальную службу, применяет и снимает дисциплинарные взыскания в отношении муниципальных служащих контрольно-счетной комиссии;

17) утверждает штатное расписание контрольно-счетной комиссии;

18) представляет предложения по формированию бюджета Верхнетоемского муниципального округа в части финансового обеспечения контрольно-счетной комиссии и реализации ее компетенции;

19) дает поручения и указания муниципальным служащим контрольно-счетной комиссии;

20) подписывает служебные документы от имени контрольно-счетной комиссии, визирует служебные документы, поступившие в контрольно-счетную комиссию;

21) осуществляет контроль за исполнением муниципальными служащими контрольно-счетной комиссии их должностных обязанностей, а также собственных поручений и указаний;

22) осуществляет иные полномочия в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Архангельской области, Положением о контрольно-счетной комиссии и настоящим Регламентом.
5.3. В состав аппарата контрольно-счетной комиссии входит инспектор и иные штатные работники.
Права, обязанности и ответственность инспектора и иных штатных работников аппарата контрольно-счетной комиссии определяются Федеральным законом от 7 февраля 2011 года № 6-ФЗ, законодательством о муниципальной службе, трудовым законодательством и иными нормативными правовыми актами, содержащими нормы трудового права, Положением о контрольно-счетной комиссии, настоящим Регламентом и должностными инструкциями. 

Инспектор и иные штатные работники аппарата контрольно-счетной комиссии являются муниципальными служащими в соответствии с реестром должностей муниципальной службы в Архангельской области.
Инспектор и иные штатные работники аппарата контрольно-счетной комиссии находятся в непосредственном подчинении председателя контрольно-счетной комиссии.

На инспектора аппарата контрольно-счетной комиссии возлагаются обязанности по организации и непосредственному проведению внешнего муниципального финансового контроля.

На основании плана работы на соответствующий год инспектор выполняет контрольные, экспертно-аналитические и иные мероприятия, обеспечивающие системный контроль (аудит) контрольно-счетной комиссии.
Инспектор вносит на рассмотрение председателя контрольно-счетной комиссии акты проверок, отчёты о результатах контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, проекты заключений, информационных писем, обращений в правоохранительные органы, представлений и предписаний контрольно-счетной комиссии, оформленные в соответствии с Регламентом и стандартами контрольно-счетной комиссии. Проекты документов дорабатываются в течение одного рабочего дня и повторно представляются председателю контрольно-счетной комиссии, в случае наличия замечаний к первоначально представленным проектам документов. 

5.4. Председатель и инспектор аппарата контрольно-счетной комиссии являются должностными лицами контрольно-счетной комиссии. 

Статья 6. Порядок ведения дел в контрольно-счетной комиссии 

6.1. Контрольно-счетная комиссия имеет печать и бланки со своим наименованием и с изображением герба Верхнетоемского муниципального округа. Ответственность за хранение и контроль использования печати возлагается на председателя.   

6.2. Документы, поступившие в контрольно-счетную комиссию, регистрируются в журнале регистрации входящих документов, в том числе письма, поступившие по каналам электронной связи. Неправильно адресованные или ошибочно вложенные документы пересылаются по назначению либо возвращаются отправителю. На входящем документе внизу в свободном поле указывается дата поступления и регистрационный номер.

Исходящие документы оформляются на бланках контрольно-счетной комиссии. Исходящие документы визируются председателем и регистрируются в журнале регистрации исходящих документов. Днем получения документа адресатом при направлении электронной почтой является день, в который получено уведомление о прочтении, при направлении средствами почтовой связи – день, который указан в почтовом документе о получении, при передаче документа непосредственно адресату – день, указанный на экземпляре для контрольно-счетной комиссии о входящей регистрации.

6.3.
Контроль исполнения документов включает в себя предварительную проверку, направление исполненного документа в дело, учет, обобщение и анализ результатов исполнения документов в целях своевременного и качественного исполнения поручений, зафиксированных в документах. Срок исполнения документов исчисляется в календарных днях и определяется председателем исходя из срока, установленного законодательством, или сроков, установленных отправителем документа.

6.4. Контрольно-счетная комиссия формирует дела в соответствии с номенклатурой дел, принятой в контрольно-счетной комиссии. При формировании дел должны соблюдаться следующие основные правила: 

в дело формируются документы одного календарного года, за исключением переходящих дел;

документы в делах систематизируются по хронологии, документ-ответ (исходящий) помещается за документом-запросом (входящий), приложения присоединяются к документам, к которым они относятся. 

Статья 7. Порядок подготовки и проведения мероприятий внешнего
муниципального финансового контроля
7.1. Внешний муниципальный финансовый контроль осуществляется в форме контрольных и экспертно-аналитических мероприятий.
Требования, правила, порядок и особенности проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий и оформления их результатов определяются Положением о контрольно-счетной комиссии, настоящим Регламентом, стандартами и методическими документами контрольно-счетной комиссии.

7.2. Контрольные и экспертно-аналитические мероприятия проводятся на основании утвержденного годового плана работы контрольно-счетной комиссии. Контрольные и экспертно-аналитические мероприятия, не включенные в план, не проводятся.

Наименование контрольного и экспертно-аналитического мероприятия должно соответствовать его наименованию в плане работы контрольно-счетной комиссии.

7.3. Контрольные и экспертно-аналитические мероприятия проводятся в соответствии с программами, утверждаемыми председателем контрольно-счетной комиссии.
7.4. Сроки, объемы, способы и методы проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий устанавливаются председателем контрольно-счетной комиссии.
 Контрольные мероприятия могут проводиться как по месту расположения объектов внешнего государственного финансового контроля (выездные ревизии и проверки), так и по месту расположения контрольно-счетной комиссии (камеральные ревизии и проверки).
Проведение контрольного и экспертно-аналитического мероприятия оформляется распоряжением председателя контрольно-счетной комиссии.

7.5. К лицам, наделённым правом проведения контрольных или экспертно-аналитических мероприятий, относятся председатель, инспектор, а также иные привлекаемые лица в соответствии с Положением о контрольно-счетной комиссии. Решение о привлечении к проведению контрольных или экспертно-аналитических мероприятий специалистов иных организаций и независимых экспертов принимает председатель контрольно-счетной комиссии.
7.6. На основании распоряжения о проведении контрольного или экспертно-аналитического мероприятия председателю, инспектору, а также иным привлекаемым лицам, оформляются удостоверения на право проведения контрольного или экспертно-аналитического мероприятия.

7.7. Председатель контрольно-счетной комиссии уведомляет руководителей объектов контроля (аудита) о проведении на данных объектах контрольного или экспертно-аналитического мероприятия.
7.8. Объекты контроля (аудита) определены пунктом 2 статьи 9 Положения о контрольно-счетной комиссии: 
- органы местного самоуправления и муниципальные органы Верхнетоемского муниципального округа, муниципальные учреждения и унитарные предприятия Верхнетоемского муниципального округа, а также иные организации, если они используют имущество, находящееся в муниципальной собственности Верхнетоемского муниципального округа;

- иные лица в случаях, предусмотренных Бюджетным кодексом Российской Федерации и другими федеральными законами.
7.9. При проведении контрольных и экспертно-аналитических мероприятий участники контрольных и экспертно-аналитических мероприятий не должны вмешиваться в оперативную деятельность проверяемых организаций. Участники контрольных и экспертно-аналитических мероприятий обязаны соблюдать конфиденциальность в отношении полученной от объектов контроля информации, а также в отношении ставших известными сведений, составляющих государственную и иную охраняемую законом тайну.
7.10. При проведении контрольного мероприятия контрольно-счетной комиссией составляется соответствующий акт, который доводится до сведения руководителей проверяемых органов и организаций. На основании акта составляется отчет о результатах контрольного мероприятия.

7.11.
 При проведении экспертно-аналитического мероприятия контрольно-счетная комиссия составляет отчет или заключение. 
7.12.
Порядок оформления акта, отчета, заключения определяется стандартами внешнего муниципального финансового контроля.

7.13.
Должностные лица, ответственные за проведение контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, несут ответственность за достоверность составленных актов, отчетов, заключений.

7.14.
Должностные лица, ответственные за проведение контрольного мероприятия, передают в пятидневный срок со дня окончания контрольного мероприятия все материалы (подлинники актов, отчеты с приложениями, расшифровки по видам финансовых нарушений, заключения, аналитические записки, письменные ответы) в бумажном и электронном виде – председателю контрольно-счетной комиссии.

7.15. В случаях, предусмотренных Федеральным законом от 7 февраля 2011 года № 6-ФЗ, Бюджетным кодексом Российской Федерации, контрольно-счетной комиссией составляются представления, предписания и направляются объектам внешнего государственного финансового контроля, их должностным лицам для принятия мер, указанных в статье 16 Федерального закона от 7 февраля 2011 года № 6-ФЗ.

Порядок подготовки, принятия и направления представлений, предписаний и информационных писем контрольно-счетной комиссии, организация контроля за исполнением представлений и предписаний, порядок отмены предписания, а также порядок работы по анализу итогов контрольных мероприятий контрольно-счетной комиссии определяются стандартами внешнего муниципального финансового контроля и распоряжениями председателя контрольно-счетной комиссии. 

7.16. При выявлении в ходе контрольного мероприятия бюджетных нарушений, предусмотренных главой 30 Бюджетного кодекса Российской Федерации, председатель контрольно-счетной комиссии направляет финансовому органу не позднее 30 календарных дней со дня окончания контрольного мероприятия уведомление о применении бюджетных мер принуждения, а копию такого уведомления - участнику бюджетного процесса, в отношении которого проводилось данное контрольное мероприятие. 
7.17. Отчёт о результатах контрольного или экспертно-аналитического мероприятия направляется Собранию депутатов Верхнетоемского муниципального округа, главе Верхнетоемского муниципального округа, в срок не позднее 14 календарных дней после окончания мероприятия.
Статья 8. Порядок направления запросов о предоставлении информации, документов и материалов, необходимых для проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий

8.1. Контрольно-счетная комиссия вправе направлять запросы о предоставлении информации, документов и материалов, необходимых для проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий.

8.2.
Органы местного самоуправления и муниципальные органы, организации, в отношении которых контрольно-счетная комиссия вправе осуществлять внешний муниципальный финансовый контроль или которые обладают информацией, необходимой для осуществления внешнего муниципального финансового контроля, их должностные лица, а также территориальные органы федеральных органов исполнительной власти и их структурные подразделения обязаны представлять в контрольно-счетную комиссию по ее запросам информацию, документы и материалы, необходимые для проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, в срок, не превышающий пяти рабочих дней со дня получения такого запроса (если более длительный срок не установлен в запросе контрольно-счетной комиссии).
8.3. Запрос должен быть обоснован, а также содержать перечень испрашиваемых документов и иной информации, сроки их представления. Допускается направление запросов и ответов на запросы электронной почтой или факсимильной связью. 
При подготовке и направлении запроса должны быть приняты меры по недопущению запроса информации, документов и материалов, запрошенных ранее и имеющихся в контрольно-счетной комиссии.

8.4.
Ответы на запросы, поступающие в контрольно-счетную комиссию, регистрируются в установленном Регламентом порядке, и передаются для работы должностным лицам контрольно-счетной комиссии.

8.5. Непредставление или несвоевременное представление в контрольно-счетную комиссию по её запросам информации, документов и материалов, необходимых для проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, а равно представление информации, документов и материалов не в полном объеме или представление недостоверных информации, документов и материалов влечет за собой ответственность, установленную законодательством Российской Федерации и (или) законодательством Архангельской области.
8.6. Информация может быть направлена в контрольно-счетную комиссию по собственной инициативе, если она свидетельствует о нарушениях бюджетного и финансового законодательства и (или) имеются иные основания полагать, что данная информация представляет интерес для контрольно-счетной комиссии.

Статья 9. Представление информации о деятельности контрольно-счетной 
комиссии

9.1. Контрольно-счетная комиссия в целях обеспечения доступа к информации о своей деятельности размещает на официальном сайте администрации Верхнетоемского муниципального округа (раздел «Контрольно-счетная комиссия») в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть Интернет) и опубликовывает в средствах массовой информации, учредителями которых являются органы местного самоуправления Верхнетоемского муниципального округа или других средствах массовой информации информацию о проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятиях, о выявленных при их проведении нарушениях, о внесенных представлениях и предписаниях, а также о принятых по ним решениях и мерах. Содержание, объём, форму и сроки предоставления вышеуказанной информации определяет председатель контрольно-счетной комиссии.
9.2. Контрольно-счетная комиссия ежегодно представляет отчет о своей деятельности Собранию депутатов Верхнетоемского муниципального округа до 15 апреля года, следующего за отчетным. Указанный отчет опубликовывается в средствах массовой информации, учредителями которых являются органы местного самоуправления Верхнетоемского муниципального округа и размещается в сети Интернет только после его рассмотрения Собранием депутатов Верхнетоемского муниципального округа.

Статья 10. Финансовое обеспечение деятельности контрольно-счетной комиссии

10.1. Финансовое обеспечение деятельности контрольно-счетной комиссии предусматривается в объеме, позволяющем обеспечить осуществление возложенных на нее полномочий.

10.2. Расходы на обеспечение деятельности контрольно-счетной комиссии предусматриваются в бюджете Верхнетоемского муниципального округа.

10.3. Контроль за использованием контрольно-счетной комиссией бюджетных средств и муниципального имущества осуществляется на основании решения Собрания депутатов Верхнетоемского муниципального округа.

Статья 11. Материальное и социальное обеспечение работников контрольно-счетной комиссии

11.1. Должностным лицам контрольно-счетной комиссии гарантируются денежное содержание (вознаграждение), ежегодные оплачиваемые отпуска (основной и дополнительные), профессиональное развитие, в том числе получение дополнительного профессионального образования, а также другие меры материального и социального обеспечения, установленные для лиц, замещающих муниципальные должности и должности муниципальной службы Верхнетоемского муниципального округа (в том числе по медицинскому и санаторно-курортному обеспечению, бытовому, транспортному и иным видам обслуживания).

 11.2. Меры по материальному и социальному обеспечению председателя, инспектора и иных работников аппарата контрольно-счетной комиссии Верхнетоемского муниципального округа устанавливаются муниципальными правовыми актами в соответствии с федеральными законами и законами Архангельской области.

Статья 12. Заключительные положения

   12.1. Регламент утверждается распоряжением председателя контрольно-счетной комиссии.

   12.2. Регламент вступает в силу со дня его утверждения, если иное не указано в распоряжении.

   12.3. По вопросам, порядок решения которых не урегулирован Регламентом, решения принимаются председателем контрольно-счетной комиссии.

   12.4. Регламент может быть изменен, дополнен, признан утратившим силу распоряжением председателя контрольно-счетной комиссии. 
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