ПОРЯДОК   ВЕДЕНИЯ  КАРТОТЕКИ ОРГАНИЗАЦИЙ И ЗАПОЛНЕНИЯ  КАРТОЧЕК УЧЕТА ОРГАНИЗАЦИЙ (форма   № 18)

              1. Картотека организаций ведется в районной комиссии и состоит из карточек учета организаций (форма № 18), размещенных в алфавитном порядке по наименованиям организаций. Картотека включает два раздела:

              - раздел  А  - организации, где ведется только воинский учет граждан, пребывающих в запасе;

              - раздел   Б -  организации, где ведется  воинский учет и бронирование граждан, пребывающих в запасе.

              2. Карточка учета организации заполняется и представляется в районную комиссию всеми организациями, расположенными на территории муниципального образования.

              3. Карточки учета организаций регистрируются в районной комиссии в журнале регистрации карточек учета организаций (с указанием: номера  по порядку, наименования организации, раздела картотеки, к которому отнесена организация, и даты первичной регистрации). Регистрационный номер организации соответствует порядковому номеру записи в журнале регистрации.

             После отнесения организации к разделу А или Б картотеки в регистрационном номере дополнительно указывается раздел картотеки (например, 121-А).

             Карточка учета организации заполняется в двух экземплярах. На экземпляре, который остается в деле организации, в районной комиссии ставится отметка о регистрации.

            4. В организациях, ведущих только воинский учет  граждан, пребывающих в запасе, подпункт 10.2  не заполняется.

            5. Пункт 12 заполняется только в организациях, осуществляющих бронирование граждан, пребывающих в запасе. 

            6. В случае снятия организации с учета в районной комиссии (ликвидация организации) в строке «Отметка о снятии с учета (ликвидации организации» указываются дата и номер решения вышестоящей организации, решение ликвидационной комиссии или другие причины.

            В ходе ведения картотеки организаций сведения в карточках учета организаций ежегодно уточняются в сроки, установленные для представления отчета.
