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ГЛАВА  

ВЕРХНЕТОЕМСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е   

от 31 января 2022 года № 7/2
с. Верхняя Тойма

Об утверждении Положения о Почетной грамоте и Благодарности 
главы Верхнетоемского муниципального округа
	


В целях упорядочения работы, связанной с поощрением граждан, коллективов организаций за активное участие в реализации задач, возложенных на органы местного самоуправления Верхнетоемского муниципального округа, п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить прилагаемое Положение о Почетной грамоте и Благодарности главы Верхнетоемского муниципального округа.
2. Постановление главы муниципального образования «Верхнетоемский муниципальный район» от 19 мая 2017 года № 7/5 «Об утверждении Положения о Почетной грамоте и Благодарности главы муниципального образования «Верхнетоемский муниципальный район» признать утратившим силу.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации - руководителя аппарата администрации Верхнетоемского муниципального округа Н.Л. Щербакову.
4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Глава Верхнетоемского

муниципального округа

    
                                          С.В. Гуцало
	
	УтвержденО

постановлением главы
Верхнетоемского муниципального округа
от 31 января 2022 года № 7/2



ПОЛОЖЕНИЕ

 о Почетной грамоте и Благодарности 

главы Верхнетоемского муниципального округа
I. Общие положения

1.1. С ходатайством на имя главы Верхнетоемского муниципального округа  (далее – главы) о награждении Почетной грамотой главы Верхнетоемского муниципального округа (далее – Почетная грамота), об объявлении Благодарности главы Верхнетоемского муниципального округа (далее – Благодарность) граждан, коллективов организаций могут обращаться представители федеральных органов государственной власти, органов государственной власти субъектов РФ, органов местного самоуправления, руководители отраслевых (функциональных) и территориальных органов администрации Верхнетоемского муниципального округа, руководители и коллективы организаций, общественных объединений.

1.2. Ходатайства о награждении Почетной грамотой, об объявлении Благодарности представляются на рассмотрение главе не позднее чем за 10 дней до предстоящего вручения или юбилейной (праздничной) даты.

1.3. Ходатайства на имя главы о награждении Почетной грамотой, об объявлении Благодарности в обязательном порядке согласовываются с руководителями отраслевых (функциональных) и территориальных органов администрации Верхнетоемского муниципального округа по ведомственному отношению. 

1.4. Решение о награждении Почетной грамотой, об объявлении Благодарности принимается главой или в его отсутствие – лицом, исполняющим обязанности главы, в форме распоряжения.

1.5. Отдел организационной и кадровой работы администрации Верхнетоемского муниципального округа по поручению главы проверяет правильность оформления представленных документов и готовит проект распоряжения о награждении Почетной грамотой, об объявлении Благодарности и текст Почетной грамоты, Благодарности, либо обоснованный отказ в письменной форме. На Почетную грамоту, Благодарность ставится печать администрации Верхнетоемского муниципального округа и проставляются исходные данные распоряжения.

1.6. Почетная грамота, Благодарность вручаются в торжественной обстановке главой или иными лицами по его поручению.

1.7. Учет и регистрацию лиц, награжденных Почетной грамотой, поощренных Благодарностью, ведет отдел организационной и кадровой работы администрации Верхнетоемского муниципального округа.

 1.8. При утрате Почетной грамоты, Благодарности ее дубликат не выдается.

II. Почетная грамота главы
Верхнетоемского муниципального округа
2.1. Почетная грамота является формой поощрения граждан, коллективов организаций за эффективную деятельность в области экономики, науки, культуры, искусства, просвещения, здравоохранения, обеспечения законности и охраны правопорядка, благотворительной деятельности и иные заслуги перед Верхнетоемским муниципальным округом (далее – округом), за многолетний добросовестный труд и большой личный вклад в развитие округа, а также в связи с юбилейными (праздничными) датами.

2.2. По личным обращениям граждан награждение не производится.

2.3. Глава вправе по собственной инициативе принимать решение по награждению Почетной грамотой.

2.4. Для рассмотрения вопроса о награждении Почетной грамотой инициатор награждения, указанный в пункте 1.1 настоящего Положения, готовит и представляет в администрацию Верхнетоемского муниципального округа следующие документы:

1) письменное ходатайство на имя главы по форме согласно приложению № 1 к настоящему Положению;
2) представление к награждению Почетной грамотой по форме согласно приложению № 2 к настоящему Положению.
2.5. К награждению Почетной грамотой представляются лица:

имеющие стаж работы в конкретной отрасли не менее пяти лет;

ранее отмеченные грамотами организации – по истечении не менее одного года со дня последнего награждения.

2.6. Лица, награжденные ранее Почетной грамотой, могут представляться к награждению Почетной грамотой не ранее чем через три года после предыдущего вручения.

2.7. Для рассмотрения вопроса о награждении Почетной грамотой трудового коллектива организации представляются следующие документы:

1) ходатайство за подписями руководителя организации, представителей трудового коллектива или профсоюзного органа, заверенное печатью (при наличии), содержащее данные об основных показателях трудовой деятельности организации, вкладе трудового коллектива в экономическую или социальную сферу деятельности района.

III. Благодарность главы 
Верхнетоемского муниципального округа
3.1. Благодарность объявляется гражданам, коллективам организаций за реальный вклад в решение задач социально-экономического развития района, качественное и своевременное выполнение отдельных поручений, за продолжительную и безупречную работу, а также в связи с юбилейными (праздничными) датами.
3.2. По личным обращениям граждан Благодарности не оформляются.

3.3. Глава вправе по собственной инициативе принимать решение об объявлении Благодарности.

3.4. Для рассмотрения вопроса об объявлении Благодарности инициатор награждения, указанный в пункте 1.1 настоящего Положения, готовит и представляет в администрацию Верхнетоемского муниципального округа следующие документы:

1) письменное ходатайство на имя главы по форме согласно приложению № 1 к настоящему Положению;

2) представление об объявлении Благодарности по форме согласно приложению № 2 к настоящему Положению.

3.5. К объявлению Благодарности представляются лица:

имеющие стаж работы в конкретной отрасли не менее трех лет;

ранее отмеченные грамотами организации - по истечении не менее одного года со дня последнего награждения.

__________
  
	
	Приложение № 1

к Положению о Почетной грамоте и Благодарности главы Верхнетоемского муниципального округа


	Штамп организации                                                (при наличии)


	Главе Верхнетоемского муниципального округа
____________________________________

(фамилия, инициалы)


 

Ходатайство

_________________________________________________________________            (наименование предприятия, учреждения, организации) 

ходатайствует   _____________________________________________________                                                                                                                                                                                                                                                  (о награждении Почетной грамотой, об объявлении Благодарности)
главы Верхнетоемского муниципального округа 

________________________________________________________________                                  (ФИО, должность награждаемого)

 __________________________________________________________________

__________________________________________________________________                                 (за что, в связи с чем)
Должность                    ______________                               _________________                                                                                                                                                                                                                                               (подпись)                                                           (фамилия и инициалы)                                 
  

М.П. (при наличии)
__________

	
	Приложение № 2

к Положению о Почетной грамоте и Благодарности главы Верхнетоемского муниципального округа


ПРЕДСТАВЛЕНИЕ
__________________________________________________________________
(к награждению Почетной грамотой / к объявлению Благодарности
главы Верхнетоемского муниципального округа)
 

1. Фамилия ________________________________________________________

2. Имя ______________________ Отчество (при наличии) ____________________
3. Дата рождения ___________________________________________________

4. Должность, место работы __________________________________________

__________________________________________________________________
                                                                (наименование организации)

__________________________________________________________________
5. Образование _____________________________________________________

                                                (наименование учебного заведения, год окончания)

__________________________________________________________________
6. Специальность ___________________________________________________

__________________________________________________________________
7. Государственные, отраслевые, региональные награды и даты награждений 
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
8. Общий стаж работы _______________________________________________

9. Стаж работы в отрасли ____________________________________________

10. Характеристика с указанием заслуг представляемого к награждению: 

Кандидатура ________________________________ рекомендована _________
__________________________________________________________________

(наименование органа, организации, дата обсуждения, № протокола)

Руководитель                                                              Председатель собрания

_______________________

"____" __________ 20__ года

М.П. (при наличии)
__________
