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администрация  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ

«ВЕРХНЕТОЕМСКИЙ  МУНИЦИПАЛЬНЫЙ  РАЙОН»

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е   

от 22 мая 2012 года  № 19/2
с. Верхняя Тойма

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку рекламных конструкций
(в редакции постановления администрации муниципального образования «Верхнетоемский муниципальный район» от 18.05. 2016 года № 19/2)

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией муниципального образования «Верхнетоемский муниципальный район», утвержденным постановлением администрации муниципального образования «Верхнетоемский муниципальный район» от 28 декабря 2011 года № 19/5,    п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку рекламных конструкций.

2. Начальнику отдела инфраструктурного развития администрации муниципального образования «Верхнетоемский муниципальный район» в течение 15 дней со дня вступления в силу настоящего постановления утвердить план-график внедрения административного регламента.

3. Установить, что подпункты 1 – 3 пункта 15, пункт 16, абзац третий пункта 18, пункт 38 административного регламента применяются с учетом особенностей, предусмотренных частью 5 статьи 74 Федерального закона от 01 июля 2011 года № 169-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации».

4. Установить, что подпункт 5 пункта 15, пункт 16, абзац четвертый пункта 18, пункт 38 административного регламента (в части, касающейся документа об оплате государственной пошлины) до 01 января 2013 года применяются с учетом особенностей, предусмотренных частью 7 статьи 74 Федерального закона от 01 июля 2011 года № 169-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации». До 01 января 2013 года заявитель при подаче документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, обязан представить в отдел инфраструктурного развития администрации муниципального образования «Верхнетоемский муниципальный район» документ об оплате государственной пошлины.
5. Настоящее постановление вступает в силу через десять дней со дня его официального опубликования.

Глава муниципального образования 

«Верхнетоемский муниципальный район»                                                              А.И. Малеев

	
	УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации муниципального образования «Верхнетоемский муниципальный район» от 22 мая 2012 года № 19/2


административный регламент
предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений
на установку рекламных конструкций
(в редакции постановления администрации муниципального образования «Верхнетоемский муниципальный район» от 18.05. 2016 года № 19/2)
I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку рекламных конструкций (далее – муниципальная услуга), и стандарт предоставления муниципальной услуги, включая сроки и последовательность административных процедур и административных действий отдела инфраструктурного развития администрации муниципального образования «Верхнетоемский муниципальный район» (далее – орган, администрация) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) рассмотрение представленных документов;

3) принятие решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции или об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции;

4) выдача разрешения на установку рекламной конструкции или уведомления об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.
3. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в Приложении № 1 к настоящему административному регламенту.

1.2. Описание заявителей при предоставлении

муниципальной услуги

4. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются:

физические и юридические лица, имеющие отношения гражданско-правового характера (собственности, владения, пользования и т.д.) к имуществу, к которому присоединяется рекламная конструкция, либо непосредственно к рекламной конструкции.
5. От имени заявителей, указанных в пункте 4 настоящего административного регламента, вправе выступать их представители при предоставлении доверенности, оформленной надлежащим образом.
1.3. Требования к порядку информирования

о правилах предоставления муниципальной услуги

6. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги может быть получена:

по телефону;

по электронной почте;

по почте путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации;

при личном обращении заявителя;

на официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

в помещениях органа (на информационных стендах).

7. При информировании по телефону, по электронной почте, по почте (путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации) и при личном обращении заявителя:

1) сообщается следующая информация:

контактные данные органа (почтовый адрес, адрес официального сайта администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», номер телефона для справок, адрес электронной почты);

график работы органа с заявителями;

сведения о должностных лицах, уполномоченных рассматривать жалобы (претензии) заявителей на решения и действия (бездействие) органа, а также его должностных лиц (муниципальных служащих);

2) осуществляется консультирование по порядку предоставления муниципальной услуги.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, должности, фамилии, имени и отчестве принявшего телефонный звонок муниципального служащего органа. Время разговора не должно превышать 10 минут. При невозможности муниципального служащего, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого муниципального служащего либо позвонившему гражданину должен быть сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию, или указан иной способ получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги.

Обращения заявителей по электронной почте и их письменные запросы рассматриваются в органе в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» и Федеральным законом от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

8. На официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» размещается следующая информация:

текст настоящего административного регламента;

контактные данные органа, указанные в пункте 7 настоящего административного регламента;

график работы органа с заявителями;

образцы заполнения заявителями бланков документов;

банковские реквизиты для уплаты государственной пошлины;

порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной услуги;

сведения о должностных лицах, уполномоченных рассматривать жалобы (претензии) заявителей на решения и действия (бездействие) органа, а также его должностных лиц (муниципальных служащих).

9. На Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг размещаются:

информация, указанная в пункте 8 настоящего административного регламента;

информация, указанная в пункте 22 Положения о формировании и ведении Архангельского регионального реестра государственных и муниципальных услуг и Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг, утвержденного постановлением Правительства Архангельской области от 28 декабря 2010 года № 408-пп.

10. В помещениях органа (на информационных стендах) размещается следующая информация:

1) текст настоящего регламента;

2) контактные данные органа, указанные в пункте 7 настоящего административного регламента;

3) график работы с заявителями;

4) образцы заполнения заявителями бланков документов;

5) банковские реквизиты для уплаты государственной пошлины;

6) порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной услуги;

7) сведения о должностных лицах, уполномоченных рассматривать жалобы заявителей на решения и действия (бездействие) органа, а также его должностных лиц (муниципальных служащих).
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

11. Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций».
12. Муниципальная услуга предоставляется отделом инфраструктурного развития администрации муниципального образования «Верхнетоемский муниципальный район».

13. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Конституция Российской Федерации;

Налоговый кодекс Российской Федерации (часть вторая);

Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ «О рекламе»;
Федеральный закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

постановление Правительства Архангельской области от 28 декабря 2010 года № 408-пп «О создании государственных информационных систем, обеспечивающих предоставление государственных услуг Архангельской области и муниципальных услуг муниципальных образований Архангельской области гражданам и организациям в электронной форме»;

Устав муниципального образования «Верхнетоемский муниципальный район»;
Положение о порядке выдачи разрешений на установку рекламных конструкций, утвержденное решением Собрания депутатов муниципального образования «Верхнетоемский муниципальный район» от 17 декабря 2007 года № 3;

постановление администрации муниципального образования «Верхнетоемский муниципальный район» от 29 февраля 2012 года № 19 «Об утверждении Перечня муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления муниципального образования "Верхнетоемский муниципальный район", и перечня государственных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления муниципального образования "Верхнетоемский муниципальный район" при наделении их отдельными государственными полномочиями»;

Положение об отделе инфраструктурного развития муниципального образования «Верхнетоемский район», утвержденное распоряжением администрации муниципального образования «Верхнетоемский муниципальный район» от 09 апреля 2010 года № 11/1р.
2.1. Перечень документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги

14. Для выдачи разрешения на установку рекламной конструкции заявитель представляет в орган следующие документы (далее в совокупности – запрос заявителя):

заявление о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции, к которому прилагаются:
1) копия документа, удостоверяющего личность (для заявителя - физического лица);
2) документ, подтверждающий полномочия выступать от имени заявителя;

3) подтверждение в письменной форме согласия собственника (собственников) или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества. В случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, документом, подтверждающим согласие этих собственников, является протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме;
4) эскизный проект рекламного средства или цветной фотомонтаж будущего рекламного средства с прилегающей территорией;

5) схема территориального размещения рекламной конструкции, выполненная в масштабе с указанием привязок (в зависимости от места размещения) к объектам капитального строительства, дорожному полотну, элементам фасада здания;
6) рабочий проект рекламной конструкции с указанием ее основных параметров и в составе, необходимом для заключения по архитектурно-технической части, разработанный лицензированной проектной организацией с соответствие со строительными нормами и правилами.
В случае установки рекламной конструкции с использованием объектов культурного наследия орган вправе затребовать от заявителя дополнительные документы, относящиеся к территориальному размещению, внешнему виду и техническим параметрам рекламной конструкции.

15. Для выдачи разрешения на установку рекламной конструкции заявитель вправе по собственной инициативе представить в орган следующие документы:

1) юридическое лицо – копию свидетельства о государственной регистрации юридического лица;

2) физическое лицо, зарегистрированное в качестве индивидуального предпринимателя, - копию свидетельства о регистрации в качестве индивидуального предпринимателя;
3) копию документа, подтверждающего право собственности либо владения имуществом, к которому присоединяется рекламная конструкция, если заявитель является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция;

4) документ о согласовании с уполномоченными органами, необходимом для принятия решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции или об отказе в его выдаче;
5) документ, подтверждающий уплату заявителем государственной пошлины за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции (квитанция или платежное поручение).
16. Если заявитель не представил по собственной инициативе документы, указанные в пункте 15 настоящего административного регламента, орган должен самостоятельно запросить их путем направления межведомственных информационных запросов в порядке, предусмотренном разделом III настоящего административного регламента.

17. Заявление, предусмотренное пунктом 14 настоящего административного регламента, составляется по форме в соответствии с приложением № 2 к настоящему административному регламенту.

18. Документ, предусмотренный подпунктом 1 пункта 14 настоящего административного регламента, представляется в ксерокопии в 1 экземпляре.

Документы, предусмотренные подпунктами вторым - шестым пункта 14 настоящего административного регламента, представляются в оригинале в 1 экземпляре каждый.

Документы, предусмотренные подпунктами 1 – 3 пункта 15 настоящего административного регламента, представляются в ксерокопии в 1 экземпляре каждый.

Документы, предусмотренные подпунктами 4, 5 пункта 15 настоящего административного регламента, представляются в оригинале в 1 экземпляре каждый.

Документы, предусмотренные настоящим подразделом, представляются заявителем: 
в орган лично (через представителя);

направляются почтовым отправлением (заказным почтовым отправлением, заказным почтовым отправлением с описью вложения и др.);
направляются по электронной почте;

направляются через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).

В случае направления документов, указанных в настоящем подразделе, через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) данные документы представляются заявителем в форме электронных документов в копии в одном экземпляре.

В документах, представленных заявителем, не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений, а также серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

2.2. Основания для отказа в приеме документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги

19. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются следующие:

1) предоставляемые документы не поддаются прочтению либо не позволяют идентифицировать заявителя;

2) предоставление услуги, запрашиваемой лицом, подающим документы, не относится к компетенции органа, предоставляющего муниципальную услугу;

3) лицо, подающее документы, не относится к числу заявителей в соответствии с пунктами 4 – 5 настоящего административного регламента;

4) заявитель представил неполный комплект документов в соответствии с пунктом 14 настоящего административного регламента;

5) заявитель представил документы, оформление которых не соответствует установленным требованиям (пункты 17, 18 настоящего административного регламента).
2.3. Сроки при предоставлении муниципальной услуги

20. Сроки выполнения отдельных административных процедур и действий:

1) регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги либо выдача уведомления об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги – 1 рабочий день со дня поступления запроса заявителя;

2) исполнение муниципальной услуги со дня поступления запроса заявителя до принятия решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги – до 30 дней.
21. Максимальный срок ожидания в очереди:

1) при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги – до 15 минут;

2) при получении результата предоставления муниципальной услуги – до 15 минут.

22. Срок предоставления муниципальной услуги – до 2-х месяцев с момента поступления запроса заявителя.

2.4. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

23. Основаниями для принятия решения органа об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции являются:

1) несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

2) несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме территориального планирования или генеральному плану;

3) нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

4) нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселения;

5) нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

6) нарушение требований, установленных частями 5.1-5.7 и 9.1 статьи 19 Федерального закона «О рекламе».

2.5. Плата, взимаемая с заявителя при

предоставлении муниципальной услуги

24. За предоставление муниципальной услуги взимается плата:

государственная пошлина за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции – 5000 рублей.

(в редакции постановления администрации муниципального образования «Верхнетоемский муниципальный район» от 18.05. 2016 года № 19/2)
25. Плата, указанная в пункте 24 настоящего административного регламента, вносится в безналичной форме на соответствующий счет, открытый территориальному органу Федерального казначейства в подразделениях расчетной сети Центрального банка Российской Федерации.
2.6. Результаты предоставления муниципальной услуги

26. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:

1) выдача разрешения на установку рекламной конструкции;

2) выдача уведомления об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.
2.7. Требования к местам предоставления

муниципальной услуги

27. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, обозначаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего подразделения органа, фамилий, имен и отчеств муниципальных служащих, организующих предоставление муниципальной услуги, мест приема и выдачи документов, мест информирования заявителей, графика работы с заявителями.

Прием заявителей осуществляется в рабочих кабинетах органа.

Для ожидания приема отводятся места, оснащенные стульями и столами для возможности оформления документов.

В местах информирования заявителей размещаются график работы с заявителями, перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (подраздел 2.1 настоящего административного регламента), образцы их заполнения, порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной услуги.

Помещения администрации муниципального образования «Верхнетоемский муниципальный район», предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны удовлетворять требованиям об обеспечении беспрепятственного доступа инвалидов к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и к предоставляемым в них услугам в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.


(абзац введен постановлением администрации муниципального образования «Верхнетоемский муниципальный район» от 18.05. 2016 года № 19/2)
2.8. Показатели доступности и качества

муниципальной услуги

28. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

1) предоставление заявителям информации о правилах предоставления муниципальной услуги в соответствии с подразделом 1.3 настоящего административного регламента;

2) обеспечение заявителям возможности обращения за предоставлением муниципальной услуги через представителя;

3) установление сокращенных сроков предоставления муниципальной услуги;

4) обеспечение заявителям возможности взаимодействия с органом, предоставляющим муниципальную услугу, в электронной форме через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг и Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций):

размещение на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и обеспечение возможности их копирования и заполнения в электронной форме;
обеспечение заявителям возможности направлять запросы о предоставлении муниципальной услуги (заявления с прилагаемыми к ним документами) в электронной форме.
29. Показателями качества муниципальной услуги являются:

1) отсутствие случаев нарушения сроков при предоставлении муниципальной услуги;

2) отсутствие случаев удовлетворения в судебном порядке заявлений заявителей, оспаривающих действия (бездействие) муниципальных служащих органа и решений органа.
III. Административные процедуры

3.1. Регистрация запроса заявителя о предоставлении

муниципальной услуги

30. Основанием для предоставления муниципальной услуги является получение органом запроса заявителя – заявления с прилагаемыми к нему документами.

В целях регистрации запроса заявителя муниципальный служащий органа, ответственный за прием документов, в срок, указанный в подпункте 1 пункта 20 настоящего административного регламента, проверяет полноту и правильность оформления полученных документов и устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (пункт 19 настоящего административного регламента).

31. В случае наличия оснований для отказа в приеме документов (пункт 19 настоящего административного регламента) муниципальный служащий органа, ответственный за прием документов, подготавливает уведомление об этом. В уведомлении указывается конкретное основание для отказа в приеме документов с разъяснением, в чем оно состоит, а также в случаях, предусмотренных подпунктами 2 и 3 пункта 19 настоящего административного регламента, перечень недостающих документов и (или) документов, оформление которых не соответствует установленным требованиям.

Уведомление об отказе в приеме документов подписывается руководителем органа и направляется заявителю почтовым отправлением.

В случаях, предусмотренных подпунктами 1 и 2 пункта 19 настоящего административного регламента, заявителю возвращаются направленные им документы.

32. В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов (пункт 19 настоящего административного регламента) муниципальный служащий органа, ответственный за прием документов, регистрирует запрос заявителя в журнале входящей корреспонденции и передает его руководителю органа для определения исполнителя запроса.

3.2. Рассмотрение представленных документов
33. Основанием для начала выполнения административной процедуры является получение руководителем органа зарегистрированного запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
34. Руководитель органа определяет исполнителя запроса заявителя из числа сотрудников органа, предоставляющего муниципальную услугу, обладающих необходимой квалификацией для рассмотрения и исполнения соответствующего запроса.
35. Решение о выборе исполнителя запроса заявителя принимается руководителем (в его отсутствие – заместителем руководителя) органа, предоставляющего муниципальную услугу, в срок, не превышающий одного рабочего дня, следующего за днем регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги.

36. Решение о выборе исполнителя запроса о предоставлении муниципальной услуги оформляется резолюцией должностного лица, принимающего соответствующее решение, которая проставляется на заявлении о предоставлении муниципальной услуги и должна содержать:

а) фамилию, инициалы исполнителя;

б) указание исполнителю о принятии запроса к рассмотрению и исполнению;

в) дата резолюции;

г) подпись должностного лица.

37. В течение 3 дней со дня передачи запроса исполнителю исполнитель определяет перечень уполномоченных органов, с которыми необходимо согласовать место размещения рекламной конструкции, в случае если заявителем самостоятельно до подачи заявления не получено согласование, необходимое для принятия решения о выдаче разрешения, и направляет документы на согласование, необходимое для принятия решения о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче.
 Перечень уполномоченных органов, с которыми необходимо осуществить согласование, определяется в каждом конкретном случае в зависимости от специфики рекламных конструкций, способов и места их размещения в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Заявитель вправе самостоятельно получать согласования, необходимые для принятия решения о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче, и представ​лять их в орган, предоставляющий муниципальную услугу.
38. Если заявитель не представил по собственной инициативе документы, указанные в пункте 15 настоящего административного регламента, исполнитель в течение 3 дней со дня передачи запроса исполнителю запрашивает их путем направления межведомственных информационных запросов.

О направленных запросах исполнитель уведомляет заявителя в письменной форме или путем направления электронного сообщения в случае поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги и (или) документов (содержащихся в них сведений) в форме электронного документа.

3.3. Принятие решения о выдаче разрешения 
на установку рекламной конструкции или об отказе в выдаче 
разрешения на установку рекламной конструкции
39. Основанием для начала выполнения административной процедуры является получение исполнителем документов о согласовании с уполномоченными органами места размещения рекламной конструкции и документов, запрошенных в рамках межведомственного взаимодействия.
40. В случае если в ходе рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги исполнителем выявлены основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанные в пункте 23 настоящего административного регламента, исполнитель обеспечивает подготовку уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно содержать конкретное основание для отказа в предоставлении муниципальной услуги с разъяснением, в чем оно состоит и каким образом могут быть устранены обстоятельства, послужившие основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги, и оформляется в форме письма органа, предоставляющего муниципальную услуг, согласовывается с правовым отделом администрации и подписывается руководителем органа.

41. В случае соответствия представленных документов всем требованиям, установленным настоящим административным регламентом, отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, а также в случае получения согласований, необходимых для принятия решения о выдаче разрешения, исполнитель в течение 7 (семи) дней со дня получения послед​него согласования готовит разрешение на установку рекламной конструкции по форме, установленной приложением № 3 к настоящему административному регламенту, в 2-х экземплярах. Разрешение согласовывается в течение 5 рабочих дней с правовым отделом администрации и подписы​вается главой муниципального образования «Верхнетоемский муниципальный район».
3.3. Выдача разрешения на установку рекламной конструкции 
или уведомления об отказе в выдаче разрешения 
на установку рекламной конструкции

42. Основанием для начала выполнения административной процедуры является подписание уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги или разрешения на установку рекламной конструкции. 
43. Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги передается лично заявителю при предъявлении документа, удостоверяющего личность, или его представителю, или направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении. Вместе с решением об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявителю возвращаются документы, предоставленные им в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

44. Исполнитель в течение 2 (двух) дней после подписания разрешения на установку рекламной конструкции уведомляет заявителя о готовности документа устно по телефону либо готовит соответствующее письмо, которое подписывается руководителем органа. Данное письмо направляется в этот же день по почте с уве​домлением о вручении.

45. Исполнителем разрешение на установку рекламной конструкции вы​дается заявителю лично при предъявлении документа, удостоверяющего личность, или его законному представителю при предъявлении документа, удостоверяющего личность, и доверенности.

При получении разрешения на установку рекламной конструкции заявитель либо его законный представитель расписывается и ставит дату получения на втором экземпляре разрешения, который будет храниться в органе.

46. Разрешение на установку рекламной конструкции может быть направлено заявителю (его представителю) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении в течение трех рабочих дней после подписания. 
При отправке по почте результата предоставления муниципальной услуги исполнитель подшивает в дело экземпляр почтового уведомления с отметкой о вручении.
IV. Контроль за исполнением административного регламента

47. Контроль за исполнением настоящего административного регламента осуществляется руководителем органа в следующих формах:

текущее наблюдение за выполнением муниципальными служащими органа административных действий при предоставлении муниципальной услуги;

рассмотрение жалоб на действия (бездействие) муниципальных служащих органа, выполняющих административные действия при предоставлении муниципальной услуги.

48. Обязанности муниципальных служащих органа по исполнению настоящего административного регламента, а также их персональная ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей закрепляются в должностных инструкциях соответствующих муниципальных служащих.

49. Решения руководителя органа могут быть оспорены в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», и в судебном порядке.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования

решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, а также его должностных лиц

(муниципальных служащих)

50. Заявитель имеет право обратиться с жалобой в случае нарушения стандарта предоставления муниципальной услуги, нарушения установленного порядка предоставления муниципальной услуги, включая:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
8) нарушение прав или законных интересов заявителя, предусмотренных статьей 5 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

51. Жалобы, указанные в пункте 50 настоящего административного регламента, подаются:

1) на решения и действия (бездействие) муниципальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу, – руководителю органа, к ведению которого отнесено предоставление муниципальной услуги, заместителю главы администрации по вопросам экономического и инфраструктурного развития или главе муниципального образования «Верхнетоемский муниципальный район»;

2) на решения и действия (бездействие) руководителя органа, к ведению которого отнесено предоставление муниципальной услуги, – заместителю главы администрации по вопросам экономического и инфраструктурного развития или главе муниципального образования «Верхнетоемский муниципальный район»;

3) на решения и действия (бездействие) заместителя главы администрации по вопросам экономического и инфраструктурного развития, – главе муниципального образования «Верхнетоемский муниципальный район».

52. Жалобы, указанные в пункте 50 настоящего административного регламента, могут быть направлены по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации, Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг, Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), а также может быть принята при личном приеме заявителя.

53. Жалоба заявителя должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
54. Поступившая жалоба заявителя является основанием для ее рассмотрения.

Жалоба, в которой отсутствуют сведения, предусмотренные пунктом 53 настоящего административного регламента, рассматривается в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Рассмотрение жалоб осуществляется должностными лицами, указанными в пункте 51 настоящего административного регламента. Запрещается направлять жалобу должностному лицу, муниципальному служащему, решение или действие (бездействие) которого обжалуется.

55. При рассмотрении жалобы должностное лицо:

1) обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости - с участием заявителя, направившего жалобу, или его представителя;

2) запрашивает необходимые для рассмотрения жалобы документы и материалы в других государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия.
56. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

Если жалоба содержит вопросы, решение которых не входит в компетенцию должностного лица, она направляется в течение семи дней со дня регистрации в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в жалобе вопросов, с уведомлением заявителя, подавшего жалобу, о ее переадресации.

57. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

58. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 57 настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

59. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 51 настоящего административного регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
________
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

по выдаче разрешения на установку рекламных конструкций 


БЛОК-СХЕМА 

предоставления муниципальной услуги

	
	Прием документов
	

	
	
	
	

	
	
	
	Комплект документов представлен в полном объеме и соответствует установленным требованиям
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	Регистрация запроса заявителя
	
	Отказ в приеме документов

	
	
	
	

	Рассмотрение представленных документов
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Согласование места размещения рекламной установки
	
	Не согласовано
	
	Принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Согласовано
	
	
	
	

	
	
	
	
	Выдача уведомления об отказе

	Принятие решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции
	
	
	

	
	
	
	
	

	Выдача разрешения на установку рекламной конструкции
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	ПРИЛОЖЕНИЕ № 2 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

по выдаче разрешения на установку рекламных конструкций 


Форма заявления
Главе муниципального образования «Верхнетоемский муниципальный район»

___________________________________

(ФИО)

от____________________________________

(наименование юридического лица, ФИО физического лица) ______________________________________

(адрес места нахождения, места жительства)

______________________________________

(паспортные данные физического лица)
______________________________________

(ИНН, ОГРН)

______________________________________

(в лице ФИО, должность представителя, доверенность ______________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции
Прошу выдать разрешение на установку рекламной конструкции – 

(вид рекламной конструкции)

(размер и площадь информационного поля рекламной конструкции)

(место размещения рекламной конструкции)
К заявлению приложены следующие документы:

	№ п/п
	Наименование документов
	кол-во листов
	кол-во экземпля-ров

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


 «____»______________20___г.           __________________________ /____________________/
                                                                                                                                (подпись)                                          (расшифровка подписи)
МП

_________
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 3 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

по выдаче разрешения на установку рекламных конструкций 


Форма разрешения

[image: image2.png]



АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ВЕРХНЕТОЕМСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН»
РАЗРЕШЕНИЕ НА УСТАНОВКУ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ

	№
	
	«
	
	»
	
	20
	
	г.


Выдано: _____________________________________________________________________



(Ф.И.О., наименование юридического лица)

________________________________________________________________________________
(адрес, ИНН, ОГРН)
________________________________________________________________________________
Место установки рекламной конструкции: ___________________________________________
________________________________________________________________________________
Характеристики рекламной конструкции:

Тип рекламной конструкции: ______________________________________________________
Площадь и размеры информационного поля: _________________________________________
Тип освещения (в случае его наличия):_______________________________________________







              (внутреннее, внешнее)

Собственник либо лицо, уполномоченное на распоряжение земельным участком, зданием или иным недвижимым имуществом, к которому присоединяется рекламная конструкция:

________________________________________________________________________________
	Срок действия настоящего разрешения с
	
	по
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Глава муниципального образования 

«Верхнетоемский муниципальный район»                                                  
	___________________

(подпись)


_________

