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администрация  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ

«ВЕРХНЕТОЕМСКИЙ  МУНИЦИПАЛЬНЫЙ  РАЙОН»

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е   

от 11 июля 2012 года  № 19/15
с. Верхняя Тойма

  Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной 
    услуги  по государственной регистрации заявлений о проведении общественной экологической экспертизы
(в редакции постановления администрации муниципального образования «Верхнетоемский муниципальный район» от 18.05. 2016 года № 19/2)
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией муниципального образования «Верхнетоемский муниципальный район», утвержденным постановлением администрации муниципального образования «Верхнетоемский муниципальный район» от 28 декабря 2011 года № 19/5,                                  п о с т а н о в л я ю:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги по государственной регистрации заявлений о проведении общественной экологической экспертизы.
2. Начальнику отдела инфраструктурного развития администрации муниципального образования «Верхнетоемский муниципальный район» в течение 15 дней со дня вступления в силу настоящего постановления утвердить план-график внедрения административного регламента.

3. Настоящее постановление вступает в силу через десять дней со дня его официального опубликования.

Исполняющий обязанности 

главы муниципального образования 

«Верхнетоемский муниципальный район»                                                               И.В. Тузлуков
	
	УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

муниципального образования «Верхнетоемский муниципальный район» от 11 июля  2012 года № 19/15


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги по государственной регистрации 
заявлений о проведении общественной экологической экспертизы
(в редакции постановления администрации муниципального образования «Верхнетоемский муниципальный район» от 18.05. 2016 года № 19/2)
I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента
1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок  предоставления муниципальной услуги по государственной регистрации заявлений о проведении общественной экологической экспертизы (далее – муниципальная услуга), и стандарт предоставления муниципальной услуги, включая сроки и последовательность административных процедур и административных действий отдела инфраструктурного развития администрации муниципального образования «Верхнетоемский муниципальный район» (далее – орган, администрация) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.
2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;

2) рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов;

3) принятие решения о государственной регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы или об отказе в регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы;

4) выдача свидетельства о государственной регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы или извещения об отказе в регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы.

3. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в Приложении № 1 к настоящему административному регламенту.

1.2. Описание заявителей при предоставлении муниципальной услуги

4. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются:

общественные организации (объединения), зарегистрированные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, основным направлением деятельности которых в соответствии с их уставами является охрана окружающей среды.
5. От имени заявителей, указанных в пункте 4 настоящего административного регламента, могут выступать их представители при предоставлении доверенности, оформленной надлежащим образом.
1.3. Требования к порядку информирования

о правилах предоставления муниципальной услуги

6. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги может быть получена:

по телефону;

по электронной почте;

по почте путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации;

при личном обращении заявителя;

на официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

в помещениях органа (на информационных стендах).

7. При информировании по телефону, по электронной почте, по почте (путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации) и при личном обращении заявителя:

1) сообщается следующая информация:

контактные данные органа (почтовый адрес, адрес официального сайта администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», номер телефона для справок, адрес электронной почты);
график работы органа с заявителями;

сведения о должностных лицах, уполномоченных рассматривать жалобы (претензии) заявителей на решения и действия (бездействие) органа, а также его должностных лиц (муниципальных служащих);

2) осуществляется консультирование по порядку предоставления муниципальной услуги.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, должности, фамилии, имени и отчестве принявшего телефонный звонок муниципального служащего органа. Время разговора не должно превышать 10 минут. При невозможности муниципального служащего, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого муниципального служащего либо позвонившему гражданину должен быть сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию, или указан иной способ получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги.

Обращения заявителей по электронной почте и их письменные запросы рассматриваются в органе в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» и Федеральным законом от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

8. На официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» размещается следующая информация:

текст настоящего административного регламента;

контактные данные органа, указанные в пункте 7 настоящего административного регламента;

график работы органа с заявителями;

образцы заполнения заявителями бланков документов;

банковские реквизиты для уплаты государственной пошлины;

порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной услуги;

сведения о должностных лицах, уполномоченных рассматривать жалобы заявителей на решения и действия (бездействие) органа, а также его должностных лиц (муниципальных служащих).

9. На Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг размещаются:

информация, указанная в пункте 8 настоящего административного регламента;

информация, указанная в пункте 22 Положения о формировании и ведении Архангельского регионального реестра государственных и муниципальных услуг и Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг, утвержденного постановлением Правительства Архангельской области от 28 декабря 2010 года № 408-пп.

10. В помещениях органа (на информационных стендах) размещается следующая информация:

1) текст настоящего регламента;

2) контактные данные органа, указанные в пункте 7 настоящего административного регламента;

3) график работы с заявителями;

4) образцы заполнения заявителями бланков документов;

5) порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной услуги;

6) сведения о должностных лицах, уполномоченных рассматривать жалобы (претензии) заявителей на решения и действия (бездействие) органа, а также его должностных лиц (муниципальных служащих).

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
11. Наименование муниципальной услуги: «Государственная регистрация заявлений о проведении общественной экологической экспертизы». 
12. Муниципальная услуга предоставляется отделом инфраструктурного развития администрации муниципального образования «Верхнетоемский муниципальный район».
13. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Конституция Российской Федерации;

Федеральный закон от 23 ноября 1995 года № 174-ФЗ «Об экологической экспертизе»;

Федеральный закон от 10 января 2002 года № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды»;

Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Закон Архангельской области от 23 июня 2005 года № 66-4-ОЗ «Об охране окружающей среды на территории Архангельской области»;

постановление Правительства Архангельской области от 28 декабря 2010 года № 408-пп «О создании государственных информационных систем, обеспечивающих предоставление государственных услуг Архангельской области и муниципальных услуг муниципальных образований Архангельской области гражданам и организациям в электронной форме»;

Устав муниципального образования «Верхнетоемский муниципальный район»;

постановление администрации муниципального образования «Верхнетоемский муниципальный район» от 29 февраля 2012 года № 19 «Об утверждении Перечня муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления муниципального образования "Верхнетоемский муниципальный район", и перечня государственных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления муниципального образования "Верхнетоемский муниципальный район" при наделении их отдельными государственными полномочиями»;
Положение об отделе инфраструктурного развития администрации муниципального образования «Верхнетоемский муниципальный район», утвержденное распоряжением администрации муниципального образования «Верхнетоемский муниципальный район» от 09 апреля 2010 года № 11/1р.
2.1. Перечень документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги

14. Для государственной регистрации заявлений о проведении общественной экологической экспертизы заявитель представляет в орган следующие документы (далее в совокупности – запрос заявителя):

1) заявление о предоставления муниципальной услуги;
2) документ, удостоверяющий личность;

3) устав общественной организации (объединения) – оригинал или копия;
 4) нотариально заверенные копии свидетельства о регистрации общественной организации (объединения) и её устава.
В случае подачи заявления представителем заявителя предъявляется нотариально оформленная доверенность и документ, удостоверяющий личность. 

15. Заявление, предусмотренное пунктом 14 настоящего административного регламента, составляется по форме в соответствии с приложением № 2 к настоящему административному регламенту и представляется в оригинале в 1 экземпляре.
16. Документы, предусмотренные подпунктами 2,3 пункта 14 настоящего административного регламента, представляются в ксерокопии в 1 экземпляре каждый.
Документы, предусмотренные подпунктом 4 пункта 14 настоящего административного регламента, представляются в ксерокопии, заверенные нотариально в 1 экземпляре каждый.

Документы, предусмотренные настоящим подразделом, представляются заявителем: 

в орган лично (через представителя);

направляются почтовым отправлением (заказным почтовым отправлением, заказным почтовым отправлением с описью вложения и др.);

направляются по электронной почте;

направляются через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).

В случае направления документов, указанных в настоящем подразделе, через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) данные документы представляются заявителем в форме электронных документов в копии в одном экземпляре.

В документах, представленных заявителем, не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений, а также серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

2.2. Основания для отказа в приеме документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги

17. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются следующие:

1) предоставляемые документы не поддаются прочтению либо не позволяют идентифицировать заявителя;

2) предоставление услуги, запрашиваемой лицом, подающим документы, не относится к компетенции органа, предоставляющего муниципальную услугу;

3) лицо, подающее документы, не относится к числу заявителей в соответствии с пунктами 4 – 5 настоящего административного регламента;

4) заявитель представил неполный комплект документов в соответствии с пунктом 14 настоящего административного регламента;

5) заявитель представил документы, оформление которых не соответствует установленным требованиям (пункты 15, 16 настоящего административного регламента).

2.3. Сроки при предоставлении муниципальной услуги

18. Сроки выполнения отдельных административных процедур и действий:

1) регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги либо выдача уведомления об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги – до 2 дней с момента поступления запроса заявителя;

2) исполнение муниципальной услуги с момента поступления запроса заявителя до принятия решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги – до 7 дней.

19. Максимальный срок ожидания в очереди:

1) при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги – до 15 минут;

2) при получении результата предоставления муниципальной услуги – до 15 минут.

20. Срок предоставления муниципальной услуги – до 7 дней с момента поступления запроса заявителя.

2.4. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги
21. Основанием для принятия решения органа об отказе в предоставлении муниципальной услуги являются:
1) общественная экологическая экспертиза ранее была дважды проведена в отношении объекта общественной экологической экспертизы;

2) заявление о проведении общественной экологической экспертизы было подано в отношении объекта, сведения о котором составляют государственную, коммерческую или иную охраняемую законом тайну;

3) устав общественной организации (объединения), организующей и проводящей общественную экологическую экспертизу, не соответствует требованиям статьи 20 Федерального закона от 23 ноября 1995 года № 174-ФЗ «Об экологической экспертизе».
2.5. Плата, взимаемая с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

22. За предоставление муниципальной услуги плата не взимается.
2.6. Результаты предоставления муниципальной услуги
23. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:
1) выдача свидетельства о государственной регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы;

2) выдача извещения об отказе в государственной регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы.

2.7. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

24. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, обозначаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего подразделения органа, фамилий, имен и отчеств муниципальных служащих, организующих предоставление муниципальной услуги, мест приема и выдачи документов, мест информирования заявителей, графика работы с заявителями.

Прием заявителей осуществляется в рабочих кабинетах органа.

Для ожидания приема отводятся места, оснащенные стульями и столами для возможности оформления документов.

В местах информирования заявителей размещаются график работы с заявителями, перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (подраздел 2.1 настоящего административного регламента), образцы их заполнения, порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной услуги.


Помещения администрации муниципального образования «Верхнетоемский муниципальный район», предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны удовлетворять требованиям об обеспечении беспрепятственного доступа инвалидов к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и к предоставляемым в них услугам в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

(абзац введен постановлением администрации муниципального образования «Верхнетоемский муниципальный район» от 18.05. 2016 года № 19/2)

2.8. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

25. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

1) предоставление заявителям информации о правилах предоставления муниципальной услуги в соответствии с подразделом 1.3 настоящего административного регламента;

2) обеспечение заявителям возможности обращения за предоставлением муниципальной услуги через представителя;

3) установление сокращенных сроков предоставления муниципальной услуги;

4) обеспечение заявителям возможности взаимодействия с органом, предоставляющим муниципальную услугу, в электронной форме через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг и Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), размещение на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и обеспечение возможности их копирования и заполнения в электронной форме.

26. Показателями качества муниципальной услуги являются:

1) отсутствие случаев нарушения сроков при предоставлении муниципальной услуги;

2) отсутствие случаев удовлетворения в судебном порядке заявлений заявителей, оспаривающих действия (бездействие) муниципальных служащих органа и решений органа.

III. Административные процедуры
3.1. Регистрация запроса заявителя о
предоставлении муниципальной услуги

27. Основанием для предоставления муниципальной услуги является получение органом запроса заявителя – заявления с прилагаемыми к нему документами.

В целях регистрации запроса заявителя муниципальный служащий органа, ответственный за прием документов, в срок, указанный в подпункте 1 пункта 18 настоящего административного регламента, проверяет полноту и правильность оформления полученных документов и устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (пункт 17 настоящего административного регламента).

28. В случае наличия оснований для отказа в приеме документов (пункт 17 настоящего административного регламента) муниципальный служащий органа, ответственный за прием документов, подготавливает уведомление об этом. В уведомлении указывается конкретное основание для отказа в приеме документов с разъяснением, в чем оно состоит, а также в случаях, предусмотренных подпунктами 4 и 5 пункта 17 настоящего административного регламента, перечень недостающих документов и (или) документов, оформление которых не соответствует установленным требованиям.

Уведомление об отказе в приеме документов подписывается руководителем органа и направляется заявителю почтовым отправлением.

В случаях, предусмотренных подпунктом 2 пункта 17 настоящего административного регламента, заявителю возвращаются направленные им документы.

29. В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов (пункт 17 настоящего административного регламента) муниципальный служащий органа, ответственный за прием документов, обеспечивает регистрацию запроса заявителя в журнале входящей корреспонденции и передает его руководителю органа для определения исполнителя запроса.

3.2. Рассмотрение  представленных документов
30. Основанием для начала выполнения административной процедуры является получение руководителем органа зарегистрированного запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
31. Руководитель органа определяет исполнителя запроса заявителя из числа сотрудников органа, предоставляющего муниципальную услугу, обладающих необходимой квалификацией для рассмотрения и исполнения соответствующего запроса.
32. Решение о выборе исполнителя запроса о предоставлении муниципальной услуги принимается руководителем (в его отсутствие – заместителем руководителя) органа, предоставляющего муниципальную услугу, в срок, не превышающий одного рабочего дня, следующего за днем регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги.

33. Решение о выборе исполнителя запроса о предоставлении муниципальной услуги оформляется резолюцией должностного лица, принимающего соответствующее решение, которая проставляется на заявлении о предоставлении муниципальной услуги и должна содержать:

а) фамилию, инициалы исполнителя;

б) указание исполнителю о принятии запроса к рассмотрению и исполнению;

в) дата резолюции;

г) подпись должностного лица.
3.3. Принятие решения о  выдаче свидетельства о  государственной регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы 
или об отказе в регистрации заявления
34. В случае если в ходе рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги исполнителем выявлены основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанные в пункте 21 настоящего административного регламента, исполнитель обеспечивает подготовку извещения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Извещение об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно содержать конкретное основание для отказа в предоставлении муниципальной услуги с разъяснением, в чем оно состоит и каким образом могут быть устранены обстоятельства, послужившие основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги, и оформляется в форме письма органа, предоставляющего муниципальную услуг, согласовывается с правовым отделом администрации и подписывается руководителем органа.

35. В случае соответствия представленных документов всем требованиям, установленным настоящим административным регламентом, отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, исполнитель готовит свидетельство о регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы по форме определённой в приложении № 3 к настоящему административному регламенту, в 2-х экземплярах. 
3.4 Выдача свидетельства о государственной регистрации заявления 
о проведении общественной экологической экспертизы или 
извещения об отказе в регистрации заявления
36. В зависимости от формы обращения с запросом о предоставлении муниципальной услуги извещение об отказе в предоставлении муниципальной услуги передается лично заявителю при предъявлении документа, удостоверяющего личность, или его представителю, направляется в электронной форме либо в письменной форме заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении. 
37. Вместе с извещением об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявителю возвращаются документы, предоставленные им в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

 38. Исполнитель в течение 2 (двух) дней после подписания свидетельства о государственной регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы уведомляет заявителя о готовности документа устно по телефону либо готовит соответствующее письмо, которое подписывается руководителем органа. Данное письмо направляется в этот же день по почте с уве​домлением о вручении.

39. Исполнителем свидетельство о государственной регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы вы​дается заявителю лично при предъявлении документа, удостоверяющего личность, или его законному представителю при предъявлении документа, удостоверяющего личность, и доверенности.

При получении свидетельства о государственной регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы заявитель либо его законный представитель расписывается и ставит дату получения на втором экземпляре свидетельства, который будет храниться в органе.

40. Свидетельство о государственной регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы может быть направлено заявителю (его представителю) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении в течение трех рабочих дней после подписания. 

При отправке по почте результата предоставления муниципальной услуги исполнитель подшивает в дело экземпляр почтового уведомления с отметкой о вручении.

IV. Контроль за исполнением административного регламента

41. Контроль за исполнением настоящего административного регламента осуществляется руководителем органа в следующих формах:

текущее наблюдение за выполнением муниципальными служащими органа административных действий при предоставлении муниципальной услуги;

рассмотрение жалоб на действия (бездействие) муниципальных служащих органа, выполняющих административные действия при предоставлении муниципальной услуги.

42. Обязанности муниципальных служащих органа по исполнению настоящего административного регламента, а также их персональная ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей закрепляются в должностных инструкциях соответствующих муниципальных служащих.
О направленных запросах исполнитель уведомляет заявителя в письменной форме или путем направления электронного сообщения в случае поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги и (или) документов (содержащихся в них сведений) в форме электронного документа.

43. Решения руководителя органа могут быть оспорены в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», и в судебном порядке.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 
действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
а также его должностных лиц (муниципальных служащих)
44. Заявитель имеет право обратиться с жалобой в случае нарушения стандарта предоставления муниципальной услуги, нарушения установленного порядка предоставления муниципальной услуги, включая:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение прав или законных интересов заявителя, предусмотренных статьей 5 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

45. Жалобы, указанные в пункте 44 настоящего административного регламента, подаются:

1) на решения и действия (бездействие) муниципальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу, – руководителю органа, к ведению которого отнесено предоставление муниципальной услуги, заместителю главы администрации по вопросам экономического и инфраструктурного развития или главе муниципального образования «Верхнетоемский муниципальный район»;

2) на решения и действия (бездействие) руководителя органа, к ведению которого отнесено предоставление муниципальной услуги, – заместителю главы администрации по вопросам экономического и инфраструктурного развития или главе муниципального образования «Верхнетоемский муниципальный район»;

3) на решения и действия (бездействие) заместителя главы администрации по вопросам экономического и инфраструктурного развития – главе муниципального образования «Верхнетоемский муниципальный район».

46. Жалобы, указанные в пункте 44 настоящего административного регламента, могут быть направлены по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации, Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг, Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), а также может быть принята при личном приеме заявителя.

47. Жалоба заявителя должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

48. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

49. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

50. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 49 настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

51. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 45 настоящего административного регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

                                                                                 ________

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 

по государственной регистрации заявлений о проведении общественной экологической экспертизы


Блок-схема 

предоставления муниципальной услуги 
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	ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

по государственной регистрации заявлений о проведении общественной экологической экспертизы


Главе муниципального образования «Верхнетоемский муниципальный район»

___________________________________

(ФИО)

от____________________________________

(наименование юридического лица) ______________________________________

(адрес места нахождения)

______________________________________

(ИНН, ОГРН)

______________________________________

(в лице ФИО, должность представителя, доверенность ______________________________________

Заявление

Общественная организация (объединение)___________________________________________
_______________________________________________________________________________
адрес (место нахождения) _________________________________________________________
характер предусмотренной уставом деятельности: ____________________________________

_______________________________________________________________________________
руководствуясь гл. IV Федерального закона от 23.11.1995 N 174-ФЗ «Об экологической экспертизе» организует проведение общественной экологической экспертизы по объекту:

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Состав экспертной комиссии:______________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Сроки   проведения  экспертизы: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
	Прошу Вас зарегистрировать заявление о проведении общественной     экологической экспертизы вышеуказанного объекта.
С обработкой персональных данных в соответствии Федеральным законом от 27 июля 2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», согласен.

	
	
	

	(должность)
	(подпись)
	               (ФИО)


	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

по государственной регистрации заявлений о проведении общественной экологической экспертизы


Свидетельство 
о государственной регистрации заявления

о проведении общественной экологической экспертизы

«___»  _____________20__ г ода                                                                                                      № _____
Настоящее свидетельство выдано общественной организации (объединению)____________________
______________________________________________________________________________________

(наименование общественной организации, 
проводящей общественную экологическую экспертизу)
В соответствии  со ст. 23 Федерального закона от 23.11.1995 N 174-ФЗ «Об экологической экспертизе» 
________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

(наименование объекта общественной экологической экспертизы)

расположенного__________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

(местонахождение объекта общественной экологической экспертизы)

Экспертной комиссией в составе: 
Председатель комиссии ​​​​​​​​​​___________________________________________________________
                                                   (Ф.И.О., звание, должность)

Члены комиссии_________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
Срок проведения общественной экологической экспертизы:

с «____» ____________________20__года
по «____» ___________________20__года.
Начальник отдела инфраструктурного
развития администрации муниципального образования

«Верхнетоемский муниципальный район»                                        __________________
Уведомление об отказе в приеме документов








Принятие решения об отказе в  государственной  регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы








Принятие решения о государственной регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы





Рассмотрение представленных документов 











Проверка представленных документов





Запрос заявителя 


(заявление и необходимый пакет документов)














Регистрация запроса заявителя 








Подготовка и выдача извещения об отказе в государственной регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы





Выдача свидетельства о государственной регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы








